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TEDU INGILIZCE DIL OKULU (ELS)

Genel Bilgi

Seckin gretim elemani kadrosuyla egitim vermekte olan TEDU ingilizce Dil Okulu (ELS), TED
Universitesi 6grencilerine yiiksek kalitede Ingilizce egitimi sunarak onlarin dil bilinci ve bilgilerini
iyilestirmek ve onlar1 fakiiltelerine gectiklerinde kendilerine gerekli olacak Ingilizce dil becerileriyle
donatmak amaciyla kurulmustur. TEDU Ingilizce Dil Okulu’nda verilen egitim-6gretimin amaci,
ogrencilere kayitli olduklar1 programlardaki derslerini kolaylikla takip edebilme, derslerle ilgili her
tiirlii yaymi izleyebilme, seminer ve tartismalara etkin olarak katilabilme, derslerin yazili ve sozlii
gereklerini yerine getirebilme ve sosyal hayatta gerekli olan Ingilizce iletisimi saglayabilme
yeterliligini kazandirmaktir.

TEDU ELS, ayrica, hazirhig basariyla bitirip boliimlerine gegen dgrencilere akademik okuma ve

yazma becerilerini pekistirecek dersler de sunar.

Ingilizce Dil Okulu’nun Misyonu
e Yiiksek kalitede dil egitimi vermek
e Ogrencilerimizi TEDU’de lisans g¢aligmalart ve gelecekte meslek hayatlar1 igin gerekli
Ingilizce dil becerileriyle donatmak
e Ogrencilerin elestirel, yansitict ve yaratici diisiinme becerilerini gelistirmelerine yardimci
olmak

e Ogrencilerin bagimsiz birer 8grenci olmalarma yardimci olmaktir.

. Egitim Felsefemiz
TEDU Ingilizce Dil Okulu’nun egitimsel ilkeleri;

e Ogrenmeyi anlaml kilmak

Ogrencilerin aktif katilimini saglamak

e Yol gosterici ve kolaylastirict egitmenler olmak
e Farkli 6grenme stillerini kullanmak
e Bagimsiz 6grenmeyi vurgulamak

o Siirekli geri bildirimde bulunmaktir.

Ogrenci Profili
2019-2020 akademik yil1 giiz dénemi itibariyle, TEDU Ingilizce Dil Okulu’nun farkl1 fakiiltelere
kayitli dgrencileri bulunmaktadir. TED Universite nin tiim boliimlerinde egitim dili Ingilizce oldugu

icin, yeterlilik sinavini gegemeyen herkes i¢in hazirlik egitimi zorunludur.



5. Hazirhk Egitim Siiresi

16 Nisan 2012 tarihli Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi geregince, Ingilizce Dil Okulu’ndaki

hazirlik sinifinda normal dgretim siiresi iki yariyildir. Bu siire sonunda Ingilizce dil bilgileri yeterli

bulunmayanlarin bir y1l daha ingilizce egitim alma haklar1 vardir.

6. Hazirhk Egitiminden Muafiyet

TED Universitesi egitim dili Ingilizcedir. Bu nedenle, biitin TED Universitesi lisans

seviyesindeki ogrenciler TED Universitesi Ingilizce Yeterlilik Sinavi’na girmek zorundadir.

Smavi gegen Ogrenciler fakiiltelerine baslayabilirler. Ingilizce yeterlik standartlarini

karsilayamayan oOgrenciler Ingilizce Dil Okulu’na kaydolurlar. TED Universitesi ingilizce

Yeterlilik Sinavi (EPE), y1lda dort kez yapilir:

1. ilki Giiz Yariyih basinda (bu sinava sadece seviye belirleme smavina gére A ¢ikan
ogrenciler girebilir),

2. lkincisi Giiz Yartyih sonunda (bu sinava A seviyesini bagarili olarak tamamlayanlar
katilabilir),

3. Ugiinciisii Bahar yarryili sonunda (bu sinava seviyesini basari ile tamamlayan tiim dgrenciler
katilabilir) ve

4. Dordiinciisii Temmuz ayinda (bu sinava seviyesini basari ile tamamlayan ve Bahar yariyili
sonunda EPE’yi gecemeyen 6grenciler katilabilir).

Ingilizce yeterlik smavinda basarili olan dgrenciler, Ingilizce Dil Okulu'ndaki egitimden muaf

tutulurlar. Bu sinava katilmayan veya bu sinavda basarili olamayan 6grenciler, en az bir yariyil,

en fazla iki yil siireyle Ingilizce Dil Okulu’nda egitim goriirler.

TED Universitesi 6grencilerinin, Ingilizce Dil Okulu’ndan muaf sayilabilmesi igin kabul edilen

ulusal ve uluslararasi sinavlar ve bunlardan alinmasi gereken en az puanlar asagida belirtilmistir.

Belirtilen diizeyde basarili olduklarin1 belgeleyen 0Ogrenciler, lisans programlarinda

ogrenimlerine baslarlar.
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e TEDU EPE - TEDU English Proficiency Exam

e |ELTS (Academic) — International English Language Testing System
e TOEFL IBT - Internet based TOEFL
e PTE (Academic) — Pearson Test of English

e FCE — First Certificate in English
e CAE - Certificate in Advanced English

e CPE - Certificate of Proficiency in English

Simavlarin gecerlilik siireleri:

e YDS, e-YDS ve YOKDIL’in gecerlilik siiresi BES yildur.

e TEDU Ingilizce yeterlilik sinavinin gegerlilik siiresi IKI yildir.

e Uluslararas1 smav ve sertifikalarin gegerlilik siireleri sinavi uygulayan ilgili kurumlar tarafindan
belirlenen siireleri agsamaz.
* Universitemiz Ingilizce Dil Okulu tarafindan kabul edilen tek GECERLI IELTS sinav sonucu ise British Council

tarafindan yapilan sinav sonuglaridir. Bu sinav sonuglarimn gegerliligi IKI yildir. Daha eski sinav sonuglar

gecerli sayilmamaktadir.

** Universitemiz Ingilizce Dil Okulu tarafindan kabul edilen tek GECERLI TOEFL sinav sonucu Tiirk Amerikan

Dernegi ve iiniversite laboratuvarlarinda girilen sinav sonuglaridir.




INGILIZCE DIL OKULU HAZIRLIK PROGRAMI

1. Ingilizce Dil Okulu Program

Ingilizce Dil Okulu, 6grenci motivasyonunu artiran ve gerekli tiim becerileri edinmelerini saglayan

donemsel bir sistem uygulamaktadir. Program 4 seviyeden olusur: D, C, B ve A seviyeleri.

v Her seviyenin sonunda, 100 iistiinden 60 puan alan 6grenciler bir sonraki seviyeye geger.

v Giiz doneminde D, C ve B seviyesine yerlesen 6grenciler donem sonunda 100 iizerinden 60 puan
toplamalar1 durumunda bahar déneminde bir sonraki seviyeye yerleseceklerdir. Bahar doneminde
yerlestikleri seviyede yine aymi basariyr gosteren Ogrencilerin boliime gegmeleri i¢in donem
icinde topladiklar1 puanin %30’u ve EPE’den aldiklar1 puanin da % 70’1 hesaplanip toplamda 65
ve 1lzerinde puan almalart durumunda boélimlerine ge¢cmeye hak kazanacaklardir. Giiz
doneminde A seviyesine yerlesen Ogrencilerin donem iginde topladiklari puanin %30’u ve
EPE’den aldiklar1 puanin da % 70’1t hesaplanip toplamda 65 ve {lizerinde puan almalar
durumunda giiz donemi sonunda boliimlerine gegmeye hak kazanacaklardir.

v Her ogrenciye fakiiltesine 1 yil iginde gecebilme sansi tamimir. ilk yilin sonunda lisans
egitimlerine gegemeyen Ogrenciler, seviyelerine gore Ingilizce Dil Okulu’na bir dénem ya da bir

y1l daha devam edebilir.
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Bahar Donemi
Sonu

Gliz Donemi Bahar Donemi

®A Success eYeterlilik Sinavi
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Guz Donemi Gliz Donemi Sonu

¢ A Seviyesi e Yeterlilik Sinavi

Seviye Tamimlari

Her seviyenin haftalik ders saati farklidir.
v" D seviyesi haftalik 24 saat

C seviyesi haftalik 22 saat

B seviyesi haftalik 20 saat

A seviyesi haftalik 20 saat

<N X X

A Success Seviyesi 16 saat

TED Universitesi Ingilizce Dil Okulu’ndaki egitimlerini basariyla tamamlayan égrenciler;

v

dinledikleri dersleri, metinleri ve konusmalari anlayarak ana fikirleri ve detaylari birbirinden
ayiracak sekilde notlar tutabilecek,

dinledikleri ders, metin ve konusmalardan tuttuklari notlar1 kullanarak 6zet yazabilecek,

dinledikleri dersleri, metinleri, ve konusmalar1 degerlendirip soru sorabilecek veya sorulan sorulara
cevap verebilecek,

okudugu metinlerdeki 6nemli fikirleri anlayarak onlarin 6zetini ¢ikarabilecek,

okudugu ve dinledigi metinlerdeki fikirleri elestirel diisiinerek degerlendirip kendi kelimelerini
kullanarak 6zetleyebilecek ve sentezleyebilecek,

farkli okuma ve dinleme metinlerinin fikirlerini kendi kelimelerini kullanarak sentezleyebilecek,
kendi fikirlerini ve yorumlarini yazili ve sozlii bir sekilde c¢esitli dilbilgisi yapilar1 ve genis bir
kelime dagarcigi kullanarak ifade edebilecek,

akademik icerikli ve sosyal iletisim amagli konusmalar yapabilecektir.
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3. Egitim Program Bilesenleri
3.1. Programimizda Yer Alan Egitim Materyalleri
ELS, ders hedefleri ve ders iginde yapilan farkli g¢aligmalarla uyumlu c¢esitli ders kitaplari
kullanmaktadir. Ders kitaplarina karar verildikten sonra her akademik yilin basinda &grencilere bu
kitaplar duyurulur. Ogrenciler programu takip edebilmek icin bu kitaplari edinmelidirler. Buna ek
olarak, ELS tek bir kitaba bagli kalmadan miifredata uygun olarak kendi materyallerini de
Ogrencilerine sunmaktadir.
3.2. Simif Dis1 Cahisma Etkinlikleri
Ogrenciler satin aldiklar1 orijinal kitaplarin gevrimigi 6grenme faaliyetlerine katilabileceklerdir. Bu
kitaplar1 satin alan Ogrenciler, kendilerine verilen kodlar1 kullanarak c¢evrimigi 6grenme
faaliyetlerinin bulundugu platformlara kayit yaptirabileceklerdir. Boylece Ogrenciler d6grenimlerini
sinif disinda da destekleyeceklerdir.
4. Ingilizce Dil Okulu Programinda Ol¢cme Ve Degerlendirme
4.1. TEDU Ingilizce Dil Okulu &grencileri, A Success Seviyesi 6grencileri hari¢, bir dénem
boyunca;
» 2 Ara Sinav (dilbilgisi, kelime bilgisi, okuma, dinleme, yazma, konusma)
» 6-10 Quiz
> 6-10 Odevlerden aldiklar1 puanlarin toplamiyla degerlendirilirler.
Bu degerlendirme metotlarinin yiizdelik agirliklar tablodaki gibidir:



Bicimlendirici (")lgme (")g'eleri Toplam Glgme (")g' eleri
(Akademik déonem boyunca)
Olcme Donem icindeki sayist Yiizdeligi Olcme
1. AraSmav1
(dilbilgisi, kelime
bilgisi, okuma, 1 30%
dinleme, yazma,
konusma)
2. Ara Smav 2 )
(dilbilgisi, kelime Yeterlik Siavi
bilgisi, okuma, 1 40%
dinleme, yazma,
konugma)
3. Quizler 6-10 15%
4. Odevler 6-10 15%
Toplam 30% 70%

Sinav tarihleri veya haftalari, donem baginda ilan edilen akademik takvimde yer alir.

4.2. Ara Smav 1:
Donemin dokuzuncu haftasinda yapilir ve 6 boliimden olusur: dilbilgisi, kelime bilgisi, okuma,

dinleme, yazma, konusma.

4.3. Ara smav 2
Donemin sonunda yapilir ve 6 boliimden olusur: dilbilgisi, kelime bilgisi, okuma, dinleme, yazma,

konusma.

4.4. Quizler:

Donem igerisinde pop quiz (habersiz quiz) olarak yapilirlar. Her bir quiz dilbilgisi, kelime bilgisi,
okuma, dinleme gibi farkli becerileri test eder. Ayrica, quizlerde bu beceriler birbirleriyle biitiinlesik
olarak da test edilebilirler. Ogrencinin aldigi en diisiik not ortalamaya alinmaz. Quizlerin telafisi

yoktur.

4.5. Odevler
Ogrencinin ilerleme takibini dénem boyunca yapabilmek icin kullanilan bir dlgme aracidir. Ders
icinde ya da ders disinda yapilabilir. Bir beceri ya da beceriler biitiiniinden olusabilir. Ogrencinin

aldig1 en diisiik not ortalamaya alinmaz. Odevlerin telafisi yoktur.



4.6. Yeterlilik Sinavi

Yeterlilik sinavi, &grencilerin boliimlerine gectiklerinde Ingilizce egitim veren bir {iniversitede
basarili olup olamayacaklarini test eder. ELS Ogrencilerinin egitimlerine boliimlerinde devam
etmeleri i¢in zorunludur. A Success Seviyesi oOgrencileri hari¢, oOgrencilerin bdliimlerine
gecebilmeleri i¢in smif i¢i performanslarinin %30’u, yeterlilik smavinin %70’1 alinarak ¢ikan
sonucun 65 puani geg¢mesi gerekmektedir. A Success Seviyesi oOgrencilerinin egitimlerine
boliimlerinde devam etmeleri icin yeterlilik smavindan 65 veya iizeri puan almalar

gerekmektedir. Yeterlilik sinavi, farkli becerileri test eder.

4.7. Mazeret Siavlari

TEDU Ingilizce Dil Okulu dgrencileri kagirdiklarr smavlarin telafisini Sosyal Giivenlik Kurumu
(SGK) tarafindan taninan hastane veya saglik kurumlarindan aldiklari saglik raporu ile
belgelendirmis olmalar1 kosuluyla alabilirler. Gegerli bir raporun olmadigi ve rapor ile
belgelendirilmeyen miinferit vakalar iDO Idari Kurulunda degerlendirilir. Quiz ve ddevlerin telafisi

yoktur.

4.8. Sinav Sonuclarina itiraz Siireci

Sinav sonuglarina itiraz siiresi, sinav sonuglarinin duyuruldugu tarihten itibaren 3 (ii¢) is gliniidiir. Bu
sireden sonra yazilan dilekgeler TEDU ELS tarafindan kabul edilmez ve degerlendirilmez.
Dilekgenizi yazarken EK 1°de bulunan dilekge 6rnegini kullanabilirsiniz. Ogrenciler, smavlarma

sadece_maddi_hata olmas1_durumunda itiraz edebilirler. Ogrencilerin, quiz, yazma, konusma

smavlarinin ve 6devlerinin yeniden degerlendirilmesi i¢in dilek¢e verme hakk: yoktur.

Ogrenciler, yeterlilik smavinin optik formla cevaplandirilan béliimleri harig itiraz edebilir, gerek
maddi hata gerekse yeniden degerlendirme i¢in dilek¢e yazabilirler.

Dilekgenizin sonucu iki hafta icerisinde size yazili olarak bildirilecektir. Herhangi bir hata tespit

edildigi takdirde ilgili hocaniz bilgilendirilecek ve not degisikliginiz saglanacaktir.

DEVAMSIZLIK SINIRLARI

Ogrenciler derslerin %85’ine katilmak zorundadur.

D seviyesi (haftada 24 saat) | 58 saat

C seviyesi (haftada 22 saat) | 54 saat

B seviyesi (haftada 20 saat) | 49 saat

A seviyesi (haftada 20 saat) | 49 saat
A seviyesi (haftada 16 saat) | 38 saat




5. TEDU ELS Disiplin Kurallar:

5.1. Devamsizlik Politikasi

ELS biinyesindeki her 6grenci i¢in %85 derslere devam zorunlulugu bulunmaktadir. Saglik nedeni
ile devamsizlik kosullar1 asagidaki gibi uygulanir;

* 1-3 giinii kapsayan tek hekim raporu alan 6grencinin raporlu oldugu tarihler i¢indeki devamsizligi
mazeret olarak kabul edilmez;

* 4 veya daha fazla giinii kapsayan rapor alan 6grencinin raporlu oldugu tarihler i¢indeki
devamsizlig1 mazeret olarak kabul edilir.

* Gegerli bir saglik raporunun olmadig1 ve belgelendirilemeyen miinferit vakalar iDO Idari
Kurulu’nda degerlendirilir.

* Raporlu olunan siire icinde girilemeyen sinavlarin telafisi Ingilizce Dil Okulu Ogrenci El
Kitabi'nda yer alan kurallar ¢ercevesinde yapilir.

* Ogrenciler raporlu olunan siire i¢inde derslere ve sinavlara giremez. Raporlu siire icinde girilen
smavlar ve verilen notlar gegersiz sayilir.

* Ogrenciler saglik raporlarmi, rapor bitim tarihinden itibaren 3 isgiinii i¢inde Ingilizce Dil Okulu

sekreterligine teslim eder."

Spor kuliipleri, Model United Nations (MUN), tiyatro kuliibii gibi 6grenci kuliiplerinde gorevli
ogrenciler bu aktiviteler i¢in devamsizlik saatlerini kullanirlar. Kendilerine herhangi bir mazeret izni
verilmez. Bu durumdaki 6grencilerin ara simnavlari, quizleri ya da 6devleri kagirmasi durumunda
kendilerine telafi sinavi verilmez.

ELS’de ilk ders sabah 09.00°da baslar. Ilk dersin ilk on dakikasma gec kalan dgrenciler derse kabul
edilir ve dort kere 9:00 dersine ilk 10 dakika i¢inde ge¢ kalan 6grenci 1 ders saati yok yazilir. EK
olarak, 6grenci sonraki saatlerde smifa dgretmenden sonra girerse yok yazilir fakat egitim hakki
elinden alinamayacag igin dilerse sinifa girip dersi dinlemesinde bir sakinca yoktur. Ogrenciler

kendi devamsizlik miktarlarin1t Moodle tizerinden takip ve kontrol etmekle yiikiimliidiir.

5.2. Anlasmazhk Politikasi
ELS 6grencileri kendi aralarinda veya bir 6gretim gorevlisi/personel ile bir anlagmazlik yasadiklar
zaman, ELS yonetimi taraflar1 uygun kosullar i¢inde bir araya getirmeye ve uzlastirmaya caligir.

Gerekli goriilen durumlarda, taraflar ELS idari Kurul’una yénlendirilir.

5.3. Kopya Politikasi
Ogrencilerin sinav sirasinda cesitli yontemlerle kopya ¢ekmesi veya kopyaya tesebbiis etmesi TEDU

ELS biinyesinde ciddi bir su¢ teskil etmektedir. Baska bir 6grencinin kagidina bakmak, teknolojik
10



veya geleneksel yontemlerle sinava 6nceden hazirlanmis notlar sokmak gibi durumlardan biri veya
birkac¢inin yasanmasi durumunda, smifta bulunan gézetmen, sinavin gidisatin1 diger 6grenciler i¢in
bozmamak adma “Incident Report Form” yani simav tutanagi doldurur. Smav bitiminde s6z konusu
ogrenciye bu formu okutur. Gézetmen formu Sinav Ofisi Sorumlusuna teslim eder. Sinav Ofisi
Sorumlusu konuyla ilgili arastirma yapar ve bulgularini ELS Idari Kurulu’na aktarir. Kurul durumu
inceler ve gerekirse 6grenciden savunma talep eder. Kurulun kopya durumunun ciddiyeti ve mahiyeti
uyarinca agagidaki kararlara varabilme yetkisi vardir:
e Kopya durumunun yagsanmadigina hiikkmetmek
e Sozli veya yazili uyar1 vermek
e Ogrenciyi TEDU Disiplin Komitesi’ne sevk etmek (Bu kurul da durumu 1981 tarihli ve 2547
sayili Yiksekogretim Kanununun 54 {ncii maddesi ile 65 inci maddesi uyarinca
degerlendirilir.)

e Ogrencinin sinavini iptal etmek

5.4. Sikayet ve Oneri Politikasi

ELS biinyesindeki Ogrenciler herhangi bir konuda sikayet ve oOnerilerini paylagmak i¢in iki yol
izleyebilirler. ilkinde, Moodle iizerinden ve bu el kitabinda kendileriyle paylasilan sikdyet ve oneri
formunu doldurarak sekreterlige e-mail atabilir ya da elden teslim edebilirler. Ogrenciler, B Blok 4.
katta bulunan sikayet ve oneri kutusuna herhangi bir isim belirtmeden oneri ve sikdyetlerini yazip

atabilir. Bu kutu her ELS Idari Kurul éncesi agilir ve uygun goriilen konularda ¢dziime gidilir.

ONEMLI HATIRLATMALAR!
5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Yasasi geregince Ogrencilerin tiim kitaplarin orijinallerini
kullanmalar1 gerekmektedir. Kitaplarin fotokopileri veya korsan kopyalari kabul edilmez.
Ogrencilerimizin, dil okulunda bir iist seviyeye ve/veya fakiiltelerine ge¢mesi i¢in %85 derse devam 6n
kosulu vardir. %85 devam sartin1 yerine getirmeyen 6grenciler otomatik olarak diger basari kistaslarina
bakilmaksizin kalirlar ve o kuru tekrar ederler.
Quizler habersiz yapilir. Quizlerin tarihi ve saati bildirilmez. Quizler icin telafi sinavi yapilmaz.
Quizlerde sinavi erken bitiren 6grenciler siiftan ¢ikamaz.
Konusma sinavlarinda her 6grenci icin bir saat aralig1 belirlenmistir. Belirtilen saat araligindan en az 15
dakika once bekleme salonuna gitmeniz ve sinav saatinizde smavin yapilacagi derslikte olmaniz
gerekmektedir. Kendisine ayrilan zaman araliginda sinava gelmeyen 6grenci sinav hakkini kaybeder.
Ogrenciler biitiin siavlarda kimlik ibraz etmek zorundadirlar.
Sinav esnasinda cep telefonu kullanmak kesinlikle yasaktir. Herhangi bir sinav esnasinda cep telefonu

titreyen, calan 6grenci hakkinda tutanak tutulacaktir.
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Sinav siiresince, sinav salonunu herhangi bir nedenle terk etmek yasaktir. Sinavdan ¢ikan 6grenci, sinav
salonuna tekrar giremez. Sinav esnasinda tuvalete gitmek yasaktir.

Optik form kullanilan sinavlarda dagitilan optik formlarin {izerindeki bilgilerin eksiksiz doldurulmasi
gerekmektedir. Isim, kimlik numarast1 ve smif kodu olmayan optik formlar degerlendirmeye
alimmayacaktir.

Baska bir 6grencinin ¢alismasini kullanmak, baskas1 tarafindan hazirlanmis bir 6devi teslim etmek, bilgi
hirsizligr (bir baskasinin yayinlanmis fikirlerini kaynak belirtmeksizin kullanmak ya da yayimlanmis bir
metnin boliimlerini kendi ciimleleriyle ifade etmeden ve kaynak gostermeden kullanmak), daha dnce
kullanilmig bir 6devi teslim etmek (6devi kendi hazirlamis olsa bile) kopya ¢ekme kapsamina
girmektedir. Belirtilen sekilde 6dev hazirlayip teslim eden 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilir

ve bu sorusturma sonucuna gore, ddevine sifir (0) verilebilir.

BASARILI BiR INGILiZCE DiL OKULU OGRENCISI...

Arkadaslarina ve 6gretmenlerine her zaman saygi ¢ercevesinde yaklasir.

Derslerine diizenli olarak devam ederek sinif i¢i etkinliklerde aktif rol oynar.

Ogrendiklerini diizenli olarak tekrarlar ve bu amagla defter tutar.

Kendisine verilen 6dev ve sorumluluklar1 zamaninda ve tam olarak yerine getirir.

Derslere gelirken gereken biitiin malzemelerini yaninda getirir.

Ogretmenleri tarafindan aksi belirtilmedikge, sinifta cep telefonunu kullanmaz.

Ingilizce 6grenmenin sadece dilbilgisi ve kelime bilgisiyle smirli olmadiginin farkindadir ve bu
amagla derste arkadaslar1 ve dgretmenleriyle Ingilizce konusur ve bol bol yazi yazar.

Ingilizce Dil Okulu tarafindan sunulan hizmetlerden yararlanir.

INGILIiZCE DIL OKULU TARAFINDAN SUNULAN HiZMETLER

1. Ofis Saatleri

Ogretmenler, donem basinda belirledikleri ve &grencilere duyurduklari saatlerde ofislerinde
bulunurlar. Ogrencilerden, gelisimlerini takip edebilmeleri ve ihtiya¢ duyduklar konularda smif dis1
destek alabilmek igin ofis saatlerini etkin bir sekilde kullanmalar1 beklenmektedir. Ingilizce Dil

Okulu, bu ofis saatlerinin bazilarini1 6grenciler i¢in zorunlu yapma hakkin1 sakl tutar.

2. Akademik Yazma ve iletisim Merkezleri

ELS Merkezleri, TEDU deki akademik yolculugunuzda size yardim ve danismanlik saglar. TEDU
ELS “Yazma Merkezi” ve “Iletisim Merkezi” olmak iizere iki temel merkez ile sizleri yazma ve
iletisim becerilerinizi gelistirme konusunda destekler. ELS Merkezleri, bu becerilerini gelistirmek
icin 6grencilerle birebir galisarak, grup ¢alismalar1 yaparak ve ¢esitli atdlyeler diizenleyerek sizlere

yardimet olacaktir. Randevular ELS web sitesinden ¢evrimigi olarak alinabilir.
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3. Ogrenci Temsilciligi
Ingilizce Dil Okulu’ndaki tiim &grenciler okulumuz icin ¢ok 6nemlidir. Okulumuzun esas amaci
ogrencilere yiiksek kalitede egitim saglamak ve Ogrencilerin programdan biitiin yonleriyle
faydalanabildiklerinden emin olmaktir. Bu amagcla, ingilizce Dil Okulu ‘6grenci temsilciligi’
sisteminden faydalanmaktadir. Ogrenciler her seviyede kendi seviyesindeki dgrencileri temsil etmek
icin birer temsilci segerler. Her sinifin bir temsilcisi vardir. Ayrica her seviyenin birer ana temsilcisi
vardir ve bu dort temsilci 6grenci heyetini olustururlar. Bu konsey, her siifin 6grenci temsilcileriyle
diizenli toplantilar yapar ve problemleri, ihtiyaglar1 ve talepleri Miidiir Yardimecisi’na sozlii ve yazili
olarak rapor eder. Miidiir Yardimcis1 temsilcilerle diizenli olarak toplanir ve onlarin ihtiyacglarini,
taleplerini ve problemlerini dinler. Biitiin goriisiilen konular ELS Idari Kurulu’na iletilir.

4. Ogrenci Degerlendirmeleri
Ingilizce Dil Okulu’nda dgretim ve programin kalitesi son derece énemlidir. Bundan dolay1, belirli
standartlar1 siirdiirebilmek i¢in 6grencilerden, aldiklari egitimi degerlendirmeleri ve egitim olanaklar
ile ilgili yorumlarimi dile getirmeleri istenir. Bu degerlendirme, 6grenci degerlendirme anketi
vasitasiyla yapilir. Program, ders islenisi, materyaller, sinavlar, idari konular gibi belirli bagliklardan
olusan bu anketin amaci, okulumuzun akademik ve idari islerini 6grencilerin verdikleri doniitler

yardimiyla siirekli iyilestirmeye ¢aligmaktir.

2019 — 2020 AKADEMIK YILI AKADEMIiK TAKVIM

AKADEMIK TAKVIM (ozet) GUZ YARIYIL BAHAR YARIYILI
BASLANGIC BiTiS BASLANGIC BITIS

Ingilizce Dil Okulu Derslerin .
18 Eyliil 2019 17 Ocak 2020 10 Subat 2020 12 Haziran 2020
Baslama/Bitis Tarihleri

Ingilizce Dil Okulu Yaryil Sonu . )
S 20 Ocak 2020 24 Ocak 2020 15 Haziran 2020 16 Haziran 2020
mavlari
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EK-1: Sinav itiraz Dilekcesi Formu

..... [l ...
TED UNIVERSITESI
INGILIZCE DIL OKULU MUDURLUGU’NE,
v 20 tarthinde diizenlenen ...........c..ccccveeeveeennenn. sinavimin tekrar degerlendirilmesini arz ederim.
Saygilarimla,
Imza

Ad & Soyad .
Seviye/ Sube .o,
Telefon TR
Adres

Evrakimi elden teslim almak

istiyorum. 0

Evrakimi  posta  yoluyla almak

istiyorum. 0
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EK-2: Transcript Talep Formu

..... [l ...
TED UNIVERSITESI
INGILIZCE DIL OKULU MUDURLUGU’NE,
TED  UNIVETSIEST ..oovuivvveereeeieeeeeeeeeeeeeeeese e Fakiiltesi’ne kayitlt ......cccoeccviiirnnnne
numarali 6grencinizim.

O e, mrererreeens akademik yilinda Ingilizce Dil Okulu’nda egitim gormekte oldugumu kanitlar
nitelikte bir belge talep etmekteyim.

O e mreeerrennees akademik yilt ... déneminde Ingilizce Dil Okulu’nda egitim
Ordiglimil Ve  cveveeieiieeiieieeeeee e doneminde basariyla fakiilteme gectigimi kanitlar
nitelikte bir belge talep etmekteyim.

[ meeveseenees akademik yil1 ... doneminde Ingilizce Dil Okulu tarafindan verilen

yeterlilik sinavinda basarilt olup hazirlik egitiminden muaf tutuldugumu kanitlar nitelikte bir belge

talep etmekteyim.

Saygilarimla,

Imza

Ad & Soyad .
Telefon L ——
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EK 3: Dilek ve Sikayet Formu/Complaint and Suggestions Form

TARIH/DATE ...... [oiein.. /20...

Ogrenci Bilgileri /Student Information

Isim, Soyisim /Name, Surname:

Ogrenci No /Student Number:

Fakiilte /Faculty:

Sif /Class:

Ogretmen / Instructor:

Telefon ya da Mail /Phone or Mail:

Liitfen Istek, Oneri ya da Sikayetlerinizi detayl olarak yaziniz. / Please write in detail your demands,

suggestions or complaints.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

iIMZA
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Formu doldurduktan sonra, els@tedu.edu.tr adresine mail olarak gonderebilir ya da ELS sekreterligine

teslim edebilirsiniz. After completing the form, send it as an email to els@tedu.edu.tr address or you can

submit it to ELS secretary.
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