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OGRENCILER iGIN GEVRIMIGi SBS PROSEDURLERI

Ogrenciler icin Onemli Hatirlatmalar:

SBS'’ye katilabilmeniz icin bilgisayarinizda Safe Exam Browser (SEB) programi yuklt olmahdir.
Bilgisayarinizda yukli olan SEB surimunu bilmeniz gerekir (2.4, 2.4.1, 3.0, Mac).
iki cihaza ihtiyaciniz olacak: biri Zoom’a baglanabilmek icin calisan bir kameraya sahip olan ve
digeri SBS’ye katilabilmek i¢in Moodle’a baglanilacak olan SEB yiiklii olan bilgisayar (yani TEK BIR
dizgun calisan kamera yeterlidir)
Moodle kullanici adi ve sifrenizi not ediniz.
Sinav oturumlarina katilmadan énce TEDU kartinizi ve fotografinizin net gorulebildigi bagka bir
kimligi (strticl belgesi, nifus cliizdani, pasaport, e-Devlet belgesi) yaninizda bulundurun.
Oturum baglamadan 6nce, katilacaginiz Zoom oturumuna iligkin bilgilerin bilgisayarinizda, tercihen
masadustinuzde kolayca erigilebilir oldugundan emin olunuz.
Cihazlarinizin sarj cihazina bagh oldugundan emin olunuz.
Sinava zamaninda katilamazsaniz, dogrudan ZOOM HELP SESSION'a katiliniz.(Bu oturumu
Moodle > Zoom Sessions sayfasinda bulabilirsiniz)
Sinav sirasinda gelen aramalari engellemek igin telefonunuzun “Rahatsiz Etme” modunda
oldugundan emin olunuz, aksi takdirde Zoom’dan DUSEBILIRSINIZ.
o Android igin, https://support.google.com/android/answer/9069335?hl=en
o 10S icin, https://support.apple.com/en-us/HT204321

Zoom oturumunuzda baglantiniz kesilirse;

1) Tekrar baglanmayi deneyiniz.

2) Onceki adim ise yaramazsa remote.tedu.edu.tr adresine gidiniz.

3) Onceki iki adim da ise yaramazsa, miimkiinse ekran gérintiist alarak nur.cilingir@tedu.edu.tr,

erhan.guzel@tedu.edu.tr, halenur.peneklioglu@tedu.edu.tr adreslerine yollayiniz.

Moodle ve Zoom oturumlarina baglanamiyorsaniz remote.tedu.edu.tr ile iletisime gegmeniz
gerekmektedir.

Sinavdan Once:

1. Daha Once sizinle paylasilan sinavla ilgili tim belgeleri dikkatlice okuyunuz.

2. Kamerasi igin  kullanacaginiz  ikinci cihaziniz ile  moodle2.tedu.edu.tr  adresinden
2020F_SEPTEMBER_ELS (28-29-30) Moodle sayfasindan oturum acin. “Zoom Sessions” altindaki

ait oldugunuz Zoom oturumuna katilin.

3. Sinav gozetmeni sizi oturuma kabul edene kadar Zoom “Waiting Room™da (Bekleme Odasi)
beklemeniz gerekmektedir. Bu biraz zaman alabilir. LUTFEN PANIK YAPMAYIN. Izlemeniz gereken

adimlar:

e Zoom oturumunuza isim ve soy isminizle katiimaniz gerekir. Soy isminizi yazmay! unutmayin

ya da kisaltma kullanmayin.

e Kimliginizi dogrulamak igin kimlik kartinizi, sinavdan sonra gerektiginde kimlik bilgilerinizin

dogrulanmasini saglayacak sekilde kameraya gdstermeniz gerekmektedir.

e Sinav sirasinda kimliginizi hazir bulundurmak sizin sorumlulugunuzdadir.

e Sinav gézetmeni sizden ikinci bir kimlik belgesi gdstermenizi isteyebilir (surlict belgesi, nifus

cuzdani, pasaport, e-devlet belgesi).
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4. Sinav gbzetmeni sinav ortaminizi kontrol edecektir. Kameranizi sinava gireceginiz ortami géstermek
icin kullanacaksiniz.

e Hicbir kosulda not ALAMAZSINIZ.
e Sinavdan 6nce gerekli ayarlamalari yapmakla sorumlusunuz.
o Kitaplari, ders notlarinizi, bos kagit ve defterlerinizi kaldiriniz.
o Sinav esnasinda kullanmayacaginiz cihazlar kaldiriniz.
o Kullanilmayan kablo, klavye ve fare alicilarini kaldiriniz.
o Bilgisayar ekraninizi, klavyenizi, farenizi, yizanuzu ve ellerinizi sinav gdézetmeninin
gérebilecedi bir sekilde konumlandiriniz.
o Odada yalniz oldugunuzdan emin olunuz.
o Odanizin iyi i1giklandirildigindan emin olunuz.

5. Kameraniz ve mikrofonunuzun duzgun ¢alistigini kontrol ediniz.
e Zoom oturumuna katildiginizda, kameranizi asla kapatmamalisiniz.
e Tum sinav boyunca kamera ag¢isinda oldugunuzdan emin olunuz.
e Varsa sanal arka plan gortntlinizi devre digi birakiniz.

6. Asagidaki uyarilari goreceksiniz:

v Oturumunuz arsivieme amaciyla kaydediliyor ve yetkisiz herhangi bir islem olmasi durumunda, iDO’nun aksiyon
alma hakki vardir.

o Metinlerin baskalariyla paylagiimasi

o Baska birisinin yerinize gegmesi

o Sinav ekranini kapatma ya da kigultme

o Baskalariyla iletisim kurmak igin baska bir cihazi kullanmak

o HDMI kablosu kullanarak veya herhangi baska bir yolla ekran paylasimi yapmak

o Klavye, fare, bilgisayar ve telefon sarji disinda bir cihaz kullanmak

o Ders notlarini / kelime listelerini ve 6nceden hazirlanmig diger ilgili materyalleri kullanmak.

= BOYLE DAVRANISLARIN SONUGLARI: Kayitlar incelendikten sonra, égrenci O (sifir) alabilir;
olayin bir grup eylemi oldugu tespit edilirse, dogrudan ve dolayl olarak olayin iginde olan herkes
0 (sifir) alabilir ve disiplin suguna tabi tutulur.

v’ Zoom kameraniz agik olmalidir.
v' Zoom mikrofonunuz oturum boyunca agik olmalidir.

v Cihazinizin sesini tamamen kismayiniz. Sinav gézetmenlerinin sesli yonergelerini takip edebilecek kadar
yliksek bir sesle cihazinizin ses seviyesini ayarlamak sizin sorumlulugunuzdadir.

v' Kamera agisindan gikmayiniz.
v Sinav sirasinda sorulariniz olursa, gézetmenlerinize ulagmak igin Zoom Chatbox’1 kullanmalisiniz.
v Eger bu kurallara uymazsaniz, sinaviniz degerlendirilmeyebilir.

v Cevaplarinizi sinav siiresi bitmeden géndermekten sorumlusunuz. Aksi takdirde, yalnizca otomatik olarak
kaydedilen cevaplar notlandirilir.

v’ Erken bitiren adaylar, 6nce Zoom chat box araciligiyla sinav gézetmenine mesaj atip bilgi vermek kosuluyla
oturumdan ayrilabilirler.

7. Duzenli olarak kullandiginiz tarayicinizi kullanarak moodle2.tedu.edu.tr adresinden oturum agin ve
2020F_SEPTEMBER_ELS (28-29-30) sayfasini bulunuz.

8. SEB yapilandirma dosyasinin dogru suriumund indirin ve dosyayi cift tiklayarak SEB uygulamasini
baslatiniz.

9. Zoom oturumunuzdaki sinav gézetmeninden 6grenecegdiniz ve Moodle sayfanizda goérebileceginiz
sifreyi girerek SEB Uzerinden Moodle’daki sinav sayfasina giris yapiniz.
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10. 2020F_SEPTEMBER_ELS (28-29-30) sayfasina girig yaptiginizda TEST YOUR SEB
CONFIGURATION isimli quize tiklayarak “Attempt Quiz Now” butonunu gérduginizden emin olunuz.
Bu butona tikladiginizda “Congratulations...” ile baslayan ibareyi goruyorsaniz dogru SEB dosyasini
yuklemigsiniz demektir. Aksi takdirde, SEB’den c¢ikis yaparak bilgisayariniza yuklediginiz SEB
surimin0 kontrol edip dogru yapilandirma dosyasini indirip bu adimi tekrar etmeniz gerekmektedir
(Bu adim sinav guintiinden énce de gergeklestirilebilir).

11. Gézetmenin ydnlendirmelerini takip ederek sinavin 2020F_SEPTEMBER_ELS (28-29-30)’de
gorindr oldugunu kontrol ediniz. Eger gdéremiyorsaniz, litfen sayfayi yenileyiniz. Eger ise yaramazsa,
Zoom araciligiyla sinav gézetmenini bilgilendiriniz ve onun ydnergelerini takip ediniz. Bu adimda,
baglantiya tiklayabilir ve yalnizca sinavin agiklama sayfasini gérebilirsiniz.

12. Sinavin agilis zamani geldidinde, sayfayi yenileyerek “Attempt Quiz Now” digmesini gorebilirsiniz.
Gorunmezse, sinav gdzetmeninizi Zoom araciligiyla bilgilendiriniz ve talimatlarini izleyiniz.

13. HENUZ BASLAMA ZAMANI DEGIL. Bu asamada yalnizca butonu gérebildiginizi onaylamaniz
gerekir. Sinav gézetmeninden bir baglangi¢ sinyali alana kadar butona tiklamamalisiniz. Sinav
g6zetmeni sinava baslamanizi sGylemeden dnce butona tiklarsaniz, kaybettiginiz zamandan veya
diger sonuglardan siz sorumlu olacaksiniz. “Start Attempt” butonuna tikladiginizda, zamanlayici geri
sayima baglar ve zaman kaybedersiniz.

14. Ancak sinav gézetmeni sizi ydonlendirdikten sonra, yeni bir ekranda acilacak bir kutuda goérinecek
olan “Start Attempt” butonuna tiklayiniz ve sinava baglayiniz. Butona tikladiginizda, sinav saati geri
sayima baslar.

15. Sinav bagladiktan sonra;
e Kamera agisinda kaldiginizdan emin olunuz. Cihazinizla benzer bir kamera agisi elde etmek

icin litfen asagidaki resme bakiniz. Oturuma gelmeden énce kameranizi asagidaki konuma
(yatay olarak) yerlestirmeniz 6nemle tavsiye edilir.

e Sinav goézetmeninden gelen olasi uyarilar igin Zoom chat boxu takip ediniz.
e Mikrofonunuzu sessize almayiniz ve kameranizi kapatmayiniz.
e Egeryazili uyarilari gbz ardi eder ve cevap vermezseniz, sézlu bir uyar alirsiniz.

16. Sinav boyunca tuvalet molasi verilmez.

17. Eger sinavi erken bitirirseniz, ONCE Zoom Chat Box araciligiyla sinav gézetmeninize bilgi
vermek kosuluyla oturumdan ayrilabilirsiniz.




